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FUNGOES DE DATA E HORA

AGORA()

Retorna o numero de série seqliencial da data e hora atuais. Se o formato da célula era Geral antes de a
funcdo ser inserida, o resultado serd formatado como uma data.

Data ANO

572008 Retorna o ano correspondente a uma data. O ano é retornado como um inteiro no intervalo de
5772010 1900-9999.
Exemplo: =ANO(A2) retorna 2008

MES
[ - | R , .. a .
1| Data Retorna o més de uma data representado por um nimero de série. O més é fornecido como
_2 | 5772008  um inteiro, variando de 1 (janeiro) a 12 (dezembro).
3

52010 Eyemplo: =MES(A2) retorna 7.

A DIA
;_ 5?7?5303 Retorna o dia de uma data representado por um numero de série. O dia € dado como um
3| s7010 inteiro que varia de 1 a 31.

Exemplo: =DIA(A2) retorna 5

A DIA.DA.SEMANA

5?7?,5308 Retorna o dia da semana correspondente a uma data. O dia é dado como um inteiro, variando

g72010  de 1 (domingo) a 7 (sabado), por padréao.

As datas devem ser inseridas com a fun¢ao DATA, como resultado de outras férmulas ou
fungdes ou digitadas em uma célula.
Exemplo: =DIA.DA.SEMANA(A2) retorna 7, ou seja, Domingo.

DATA

Retorna o nimero de série seqliencial que representa uma determinada data. Se o formato da célula era
Geral antes de a funcdo ser inserida, o resultado sera formatado como uma data.

Sintaxe

DATA(ano;dia;més)

Exemplo: =DATA(2006;7;24) retorna 24/07/2006, se a célula estiver formatada como Geral.

HOJE()

Retorna a data atual numa célula. Se o formato da célula era Geral antes de a fungdo ser inserida, o resultado
sera formatado como uma data.

Comentarios:

O Excel armazena datas como nimeros de série seqlienciais para que eles possam ser usados em calculos.
Por padrdo, 1° de janeiro de 1900 é o niumero de série 1 e 1° de janeiro de 2008 é o numero de série 39448
porque estd 39.448 dias apds 1° de janeiro de 1900.

2 HORA

;_ ég?gig Retorna a hora de um valor de tempo.
—t Exemplo: =HORA(A1) retorna 14; =HORA(A2) retorna 6
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7T MINUTO

1 | 140530
2 | 05:10:45

Retorna os minutos de um valor de tempo.
Exemplo: =MINUTO(A1) retorna 5; =MINUTO(A2) retorna 10.

A | SEGUNDO
1| 14:05:30
|2 | DB:10:45

Retorna os segundos de um valor de tempo.
Exemplo: =SEGUNDO(A1) retorna 30; =SEGUNDO(A2) retorna 45.

FUNCOES MATEMATICAS E TRIGONOMETRICAS

ABS

Retorna o valor absoluto de um numero. O valor absoluto de um numero é o préprio nimero sem o
respectivo sinal.
Exemplos: =ABS(2) retorna o valor absoluto de 2 (2); =ABS(-2) retorna o valor absoluto de -2 (2).

ALEATORIO

Retorna um numero aleatério maior ou igual a 0 e menor que 1 distribuido igualmente. Um novo nimero
aleatério é retornado toda vez que a planilha for calculada.
Exemplo: =ALEATORIO()
e Para gerar um numero real aleatério entre 0 e 50, por exemplo, use: =ALEATORIO()*50. Se quiser
somente mostrar a parte inteira desse numero aleatério use a funcdo INT, juntamente com a funcgdo
ALEATORIO, da seguinte maneira: =INT(ALEATORIO()*50)

ARRED

Arredonda um numero até uma quantidade especificada de digitos.

Sintaxe

ARRED(nim;num_digitos)

NUm é o nimero que vocé deseja arredondar.

Num_digitos especifica o nimero de digitos para o qual vocé deseja arredondar num.

Comentarios
e Se num_digitos for maior que 0, entdo nim serd arredondado para o numero especificado de casas
decimais.
e Se num_digitos for 0, entdo nim sera arredondado para o inteiro mais préximo.
¢ Se num_digitos for menor que 0, entdo num sera arredondado para a esquerda da virgula decimal.

Férmula Descrigdo (resultado)

=ARRED(2,15; 1) Arredonda 2,15 para uma casa decimal (2,2)

=ARRED(2,149; 1) | Arredonda 2,149 para uma casa decimal (2,1)

=ARRED(-1,475; 2) | Arredonda -1,475 para duas casas decimais (-1,48)

=ARRED(21,5; -1) | Arredonda 21,5 para uma casa a esquerda da virgula decimal (20)

ARREDONDAR.PARA.BAIXO

Arredonda um numero para baixo até zero.

Sintaxe

ARREDONDAR.PARA.BAIXO(num;num_digitos)

NUm é qualquer numero real que se deseja arredondar.

Num_digitos é o niumero de digitos para o qual se deseja arredondar num.
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Comentarios

ARREDONDAR.PARA.BAIXO funciona como ARRED, com a diferenca de sempre arredondar um
numero para baixo.

Se num_digitos for maior do que 0, entdo o numero sera arredondado para baixo pelo nimero de
casas decimais especificado.

Se num_digitos for 0, num serd arredondado para baixo até o inteiro mais préximo.

Se num_digitos for menor do que 0, entdo o numero serd arredondado para baixo a esquerda da
virgula decimal.

Férmula Descrigao (resultado)
=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(3,2; 0) Arredonda 3,2 para baixo, para zero casa decimal (3)
=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(76,9;0) Arredonda 76,9 para baixo, para zero casa decimal (76)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(3,14159; 3) Arredonda 3,14159 para baixo, para trés casas decimais (3,141)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(-3,14159; 1) Arredonda -3,14159 para baixo, para uma casa decimal (-3,1)

=ARREDONDAR.PARA.BAIXO(31415,92654;

-2)

virgula decimal (31400)

ARREDONDAR.PARA.CIMA
Arredonda um numero para cima afastando-o de zero.

Sintaxe

ARREDONDAR.PARA.CIMA(nim;num_digitos)
NUm é qualquer numero real que se deseja arredondar.
Num_digitos é o numero de digitos para o qual se deseja arredondar num.

Comentarios

ARREDONDAR.PARA.CIMA funciona como ARRED, com a diferenca de sempre arredondar um
numero para cima.

Se num_digitos for maior do que 0, entdo o numero serd arredondado para cima pelo nimero de
casas decimais especificado.

Se num_digitos for 0, nim serd arredondado para cima até o inteiro mais préximo.

Se num_digitos for menor do que 0, entdo o numero serd arredondado para cima a esquerda da
virgula decimal.

Férmula Descrigdo (resultado)

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(3,2;0) Arredonda 3,2 para cima, para zero casa decimal (4)

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(76,9;0) Arredonda 76,9 para cima, para zero casa decimal (77)

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(3,14159; 3) Arredonda 3,14159 para cima, para trés casas decimais
(3,142)

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(-3,14159; 1) Arredonda -3,14159 para cima, para uma casa decimal (-3,2)

=ARREDONDAR.PARA.CIMA(31415,92654; - | Arredonda 31415,92654 para cima, para 2 casas a esquerda

2) da virgula decimal (31500)

COMBIN

Retorna o nimero de combina¢des de um determinado numero de itens. Use COMBIN para determinar o
numero total possivel de grupos para determinado ndmero de objetos.

Sintaxe

COMBIN(nim;nim_escolhido)
NUm é o numero de itens.
Num_escolhido é o nimero de itens em cada combinacao.

Exemplo: =COMBIN(8;2) retorna as possiveis combinacdes de equipes de duas pessoas que podem ser
formadas de 8 candidatos (28).

Arredonda 31415,92654 para baixo, para 2 casas a esquerda da
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CcOos

Retorna o cosseno do angulo dado.

Sintaxe

COS(num)

NUm é o angulo em radianos para o qual vocé deseja obter o cosseno.

Comentarios
Se o0 angulo estiver em graus, multiplique-o por PI()/180 ou use a fungdo COS para converté-lo em radianos.

Férmula Descri¢ao (resultado)

=C0S(1,047) O cosseno de 1,047 radianos (0,500171)

=COS(60*PI()/180) O cosseno de 60 graus (0,5)

=COS(RADIANQS(60)) | O cosseno de 60 graus (0,5)

FATORIAL
Retorna o fatorial de um nimero. O fatorial de um numero é igual ao nUmero 1*2*3*,..*

Sintaxe

FATORIAL(ntim)

NUm é o numero ndo-negativo do qual vocé deseja obter o fatorial. Se nim ndo for um inteiro, sera
truncado.

Férmula Descri¢ao (resultado)

=FATORIAL(5) O fatorial de 5 ou 1*2*3*4*5 (120)

=FATORIAL(1,9) | O fatorial do nimero inteiro de 1,9 (1)

=FATORIAL(0O) O fatorial de 0 (1)

=FATORIAL(-1) | Os nimeros negativos causam um valor de erro (#NUM!)

=FATORIAL(1) O fatorial de 1 (1)

INT
Arredonda um numero para baixo até o niUmero inteiro mais préximo.

Sintaxe
INT(nUim)
NUm é o numero real que se deseja arredondar para baixo até um inteiro.
A Exemplos:
; Dadoi% Férmula Descri¢ao (resultado)
=INT(8,9) Arredonda 8,9 para baixo (8)
=INT(-8,9) Arredonda -8,9 para baixo (-9)
=A2-INT(A2) | Retorna a parte decimal de um numero real positivo na célula A2 (0,5)
MOD

Retorna o resto depois da divisdo de nim por divisor. O resultado possui o mesmo sinal que divisor.
Sintaxe

MOD(num,divisor)

NUm é o numero para o qual vocé deseja encontrar o resto.

Divisor é o nimero pelo qual vocé deseja dividir o nimero.

Férmula Descrigdo (resultado)

=MOD(3;2) | Orestode3/2(1)
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=MOD(-3; 2) | O resto de -3/2. O sinal é igual ao do divisor (1)

=MOD(3; -2) | O resto de 3/-2. O sinal é igual ao do divisor (-1)

MOD(-3; -2) | O resto de -3/-2. O sinal é igual ao do divisor (-1)

MULT

| Multiplica todos os nimeros fornecidos como argumentos e retorna o produto.
Dados  Sintaxe

5  MULT(ndm1;nimz2;...)
;g NUm1, nidm2,... sdo numeros de 1 a 30 que vocé deseja multiplicar.
Férmula Descrigao (resultado)
=MULT(A2:A4) Multiplica os nimeros acima (2250)
=MULT(A2:A4; 2) | Multiplica os nimeros acima e 2 (4500)
Pl
" Retorna o numero 3,14159265358979, a constante matematica Pl, com precisdo de até 15
Raio digitos.
3/ | Férmula Descri¢ao (resultado)
) =PI() O PI(3,14159265358979)
=PI()/2 O PI/2(1,570796327)
=PI()*(A272) | A area de um circulo com o raio indicado na figura ao lado (28,27433388)
POTENCIA
Fornece o resultado de um numero elevado a uma poténcia.
Sintaxe

POTENCIA(nGim;poténcia)
NUm é o numero base. Pode ser qualquer nimero real.
Poténcia é o expoente para o qual a base é elevada.

Comentarios
O operador "A" pode substituir POTENCIA para indicar a poténcia pela qual o nimero base deve ser elevado,
tal como em 572.

Férmula Descrigdo (resultado)

=POTENCIA(5;2) 5 ao quadrado (25)

=POTENCIA(98,6;3,2) | 98,6 elevado a poténcia 3,2 (2401077)

=POTENCIA(4;5/4) 4 elevado a poténcia 5/4 (5,656854)

RAIZ

Retorna uma raiz quadrada positiva.

Sintaxe

RAIZ(num)

NUm é o nimero do qual vocé deseja obter a raiz quadrada.
Se num for negativo, RAIZ retornara o valor de erro #NUM..
Exemplos: =RAIZ(16) retorna 4.

ROMANO

Converte um algarismo ardbico em romano, como texto.
Sintaxe

ROMANO(num;forma)

NUm é o algarismo arabico a ser convertido.
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Forma é o algarismo que especifica o tipo de algarismo romano desejado. O estilo do algarismo romano
varia de cldssico a simplificado, tornando-se mais conciso a medida que o valor da forma aumenta. Consulte
o exemplo de ROMANO(499;0) seguinte.

Forma Tipo Se o numero for maior do que 3999, o valor de erro
— . #VALOR! Sera retornado.
0 ou omitido | Classico
1 Mais conciso. Consulte o exemplo || FOrmula Descrigdo (resultado)
abaixo =ROMANO(499;0) | Estilo de algarismo romano
2 Mais conciso. Consulte o exemplo classico para 499 (CDXCIX)
abaixo =ROMANO(499;1) | Versdo mais concisa para 499
3 Mais conciso. Consulte o exemplo (LDVLIV)
abaixo =ROMANO(499;2) | Versdo mais concisa para 499
4 Simplificado (XDIX)
VERDADEIRO | Classico =ROMANO(499;3) | Versdo mais concisa para 499
FALSO Simplificado (VDIV)
=ROMANO(499;4) | Versdo mais concisa para 499 (ID)
=ROMANO(2013;0) | Estilo de algarismo romano
SEN classico para 2013 (MMXIIl)
Retorna o seno de um angulo dado.
Sintaxe
SEN(num)

NUm é o angulo em radianos para o qual vocé deseja obter o seno.

Comentarios

Se o argumento estiver em graus, multiplique-o por PI()/180 ou use a funcdo RADIANOS para converté-lo em
radianos.

Férmula Descri¢ao (resultado)
=SEN(PI()) O seno de radianos de pi (0, aproximadamente)
=SEN(PI()/2) O seno de radianos de pi/2 (1)

=SEN(30*PI()/180) O seno de 30 graus (0,5)
=SEN(RADIANOS(30)) | O seno de 30 graus (0,5)

SOMA
= Retorna a soma de todos os numeros na lista de argumentos.
a0 Sintaxe
5 . .
verpeoero SOMA(nGm1;nim2; ...)
NUm1, nim2,... sdo argumentos de 1 a 30 que se deseja somar.

Férmula Descrigdo (resultado)

=SOMA(3; 2) Adiciona3 e 2 (5)

=SOMA("5"; 15; | Adiciona 5, 15 e 1, porque os valores de texto sdo traduzidos em numeros e o valor

VERDADEIRO) I6gico VERDADEIRO é traduzido no nimero 1 (21)

=SOMA(A2:A4) Adiciona os trés primeiros nimeros da coluna acima (40)

=SOMA(A2:A4; 15) Adiciona os trés primeiros nimeros da coluna acima e 15 (55)

=SOMA(AS5;A®6; 2) Adiciona os valores das duas ultimas linhas acima e 2. Como valores ndo-numeéricos
em referéncias ndo sdo traduzidos, os valores na coluna acima sdo ignorados (2)

SOMAQUAD

Retorna a soma dos quadrados dos argumentos.

Sintaxe

SOMAQUAD(niim1;nim2; ...)

NUm1, nim2,... sdo argumentos de 1 a 30 para os quais se deseja a soma dos quadrados.
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Férmula Descrigao (resultado)

=SOMAQUAD(3; 4) | A soma dos quadrados de 3 e 4 (25)

SOMARPRODUTO

Multiplica os componentes correspondentes nas matrizes fornecidas e retorna a soma destes produtos.
Sintaxe

SOMARPRODUTO(matrizl;matriz2;matriz3; ...)

Matriz1l, matriz2, matriz3,... sdo matrizes de 2 a 30 cujos componentes se deseja multiplicar e depois somar.

Comentarios
e Os argumentos da matriz devem ter a mesma dimensao. Se ndo tiverem, SOMARPRODUTO fornecera
o valor de erro #VALOR!.

A [ B [ ¢ | o [ Exemplo:
17 Ma"iz; Ma"izl Ma"iz% Matﬁz? Férmula Descrigdo (resultado)
IEX 8 3 3 7 | =SOMARPRODUTO(A2:B4; Multiplica todos os componentes das duas
-4 ! E 5 3.1 c2:p4) matrizes e depois adiciona os produtos — ou
seja, 3*2 +4*7 + 8*6 + 6*7 + 1*5 + 9*3 (156)

Comentarios

O exemplo anterior retorna o mesmo resultado que a férmula SOMA(A2:B4*C2:D4) inserida como uma
matriz. Usar matrizes oferece uma solugdo mais geral para fazer operacées semelhantes a SOMARPRODUTO.
Por exemplo, vocé pode calcular a soma dos quadrados dos elementos em A2:B4 usando a férmula
SOMA(A1:B4/2) e pressionando CTRL+SHIFT+ENTER.

SOMASE

Adiciona as células especificadas por um determinado critério.

Sintaxe

SOMASE(intervalo;critérios;intervalo_soma)

Intervalo é o intervalo de células que se deseja calcular.

Critérios s3ao os critérios na forma de um numero, expressdao ou texto, que define quais células serdo

A | B | adicionadas. Por exemplo, os critérios podem ser expressos como 32, "32", ">32",
Val?r de Comissio "macés".
| 1 | propriedade - , -
2 100000 7om  Intervalo_soma sdo as células que serdo realmente somadas.
3] 200.000 14.000
4 300.000 21.000 " " .
5| 400,000 saon. =SOMASE(A2:A5;">160000";B2:B5) retorna a soma das comissGes para valores de

propriedade acima de 160000 (63.000).

TAN

Retorna a tangente de um determinado angulo.

Sintaxe

TAN(nGim)

NUm é o angulo em radianos para o qual se deseja a tangente.

Comentarios

Se o argumento estiver em graus, multiplique-o por PI()/180 ou use a funcdo RADIANOS para converté-lo em
radianos.

Férmula Descri¢ao (resultado)

=TAN(0,785) A tangente de 0,785 radianos (0,99920)

=TAN(45*PI1()/180) A tangente de 45 graus (1)

=TAN(RADIANOS(45)) | A tangente de 45 graus (1)
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TRUNCAR

Trunca um nldmero para um inteiro removendo a parte fraciondria do nimero.

Sintaxe

TRUNCAR(nUum;num_digitos)

NUm é o numero que se deseja truncar.

NUm_digitos é um numero que especifica a precisdo da operacdo. O valor padrdo para num_digitos é 0
(zero).

Comentarios

TRUNCAR e INT sao semelhantes pois os dois retornam inteiros. TRUNCAR remove a parte fraciondria do
numero. INT arredonda para menos até o numero inteiro mais préximo de acordo com o valor da parte
fraciondria do numero. INT e TRUNCAR sao diferentes apenas quando usam nimeros negativos: TRUNCAR(-
4,3) retorna -4, mas INT(-4,3) retorna -5, porque -5 é o nimero menor.

Férmula Descri¢ao (resultado)

=TRUNCAR(8,9) | A parte inteira de 8,9 (8)

=TRUNCAR(-8,9) | A parte inteira de -8,9 (-8)

=TRUNCAR(PI()) | A parte inteira de pi (3)

FUNCOES ESTATISTICAS

CONT.NUM

Conta quantas células contém nimeros e também os nimeros na lista de argumentos.

Sintaxe

CONT.NUM(valor1;valor2;...)

Valorl; valor2, ... sdo argumentos de 1 a 30 que contém ou se referem a uma variedade de diferentes tipos
de dados, mas somente os nUmeros sao contados.

A |
%Ven;]aasdus Formula _ Descrigdo (resultado)
3| snzoo08 | =CONT.NUM(A2:A8) | Conta o nimero de células que contém ndmeros na lista ao lado
— 3)
% 22;3 =CONT.NUM(A5:A8) Conta o numero de células que contém numeros nas ultimas 4
7 |VERDADEIRO linhas da lista (2)
e =CONT.NUM(A2:A8;2) | Conta o nimero de células que contém nimeros na lista e o valor
2 (4)
CONT.SE

Calcula o numero de células ndo vazias em um intervalo que corresponde a determinados critérios.

Sintaxe

CONT.SE(intervalo;critérios)

Intervalo é o intervalo de células no qual se deseja contar células ndo vazias.

Critérios é o critério na forma de um numero, expressao ou texto que define quais células serdo contadas.

Por exemplo, os critérios podem ser expressos como 32, "32", ">32", "macas".

Comentarios

O Microsoft Excel fornece fungbes adicionais que podem ser usadas para analisar seus dados com base em

uma condicdo. Por exemplo, para calcular uma soma baseada em uma seqiiéncia de caracteres de texto ou

em um numero contido em um intervalo, use a fun¢do de planilha SOMASE. Para que a férmula retorne um

| | A | B | dedois valores com base em uma condi¢gdao, como uma bonificagdo de vendas baseada
1 | Dados Dados em um valor de vendas especificado, use a fung¢&o de planilha SE.

| 2 |macgss 32

| 3 |laranjas o4
| 4 |pBsseqos 75 | Formula Descrigdo (resultado)
| 5 |magds 86 | =CONT.SE(A2:A5;"macas") | O nimero de células com magis na primeira coluna (2)

=CONT.SE(B2:B5;">55") O numero de células com um valor maior que 55 na
segunda coluna (2)

8
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CONT.VALORES

Calcula o nimero de células ndo vazias e os valores na lista de argumentos. Use CONT.VALORES para calcular
o numero de células com dados em um intervalo ou matriz.

Sintaxe

CONT.VALORES(valorl;valor2;...)

Valorl; valor2;... sdo argumentos de 1 a 30 que representam os valores que vocé deseja calcular. Neste
caso, um valor é qualquer tipo de informacgées, incluindo texto vazio (""), mas ndo incluindo células em

branco.

A |

;:\,enf:j“ Férmula Descrigdo (resultado)

% 812/2008 | =CONT.VALORES(A2:A8) Conta o numero de células ndo vazias na lista (6)

= 15 | =CONT.VALORES(A5:A8) Conta o numero de células ndo vazias nas ultimas 4 linhas

5 22,24 da lista (4)

7 |WERDADEIRC ; - = - -

B #oivml =CONT.VALORES(A1:A7;2) Conta o numero de células ndo vazias na lista e o valor 2
(7)

=CONT.VALORES(A1:A7;"Dois") | Conta o nimero de células ndo vazias na lista e o valor

"Dois" (7)

CONTAR.VAZIO

Conta o nimero de células vazias no intervalo especificado.

Sintaxe

CONTAR.VAZIO(intervalo)

Intervalo é o intervalo no qual se deseja contar as células em branco.
Comentarios

Células com férmulas que retornam

(texto vazio) também sdo contadas. Células com valores nulos ndo sdo

contadas.
| A | B |
1 |Dados Dados Férmula Descricdo (resultado)
% & =SE(B4<30:" B4) =CONTAR.VAZIO(A2:B5) | Conta as células vazias no intervalo. A formula retorna
4 27 texto vazio. (4)
& 4 34
DESVPAD

Calcula o desvio padrdo a partir de uma amostra. O desvio padrdao é uma medida do grau de dispersdo dos
valores em relagdo ao valor médio (a média).

Sintaxe

DESVPAD(nim1;nim?2;...)

NUm1;nim2;... sdo de 1 a 30 argumentos numéricos correspondentes a uma amostra de populagdo. Vocé
também pode usar uma Unica matriz ou uma referéncia a uma matriz em vez de argumentos separados por
pontos-e-virgulas.

Exemplo

Suponha que 10 ferramentas feitas na mesma maquina durante a producdo sdo coletadas como uma
amostra aleatdria e avaliadas em termos de resisténcia a ruptura.

A |
Intensidade | FOrmula Descrigao (resultado)

Eg? =DESVPAD(A2:A11) | O desvio padrdo de resisténcia a ruptura (27,46391572)
1368
1322
1310
1370
1318
1350 9

1303
1299
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FREQUENCIA

Calcula a freqiiéncia com que os valores ocorrem em um intervalo de valores e, em seguida, retorna uma
matriz vertical de nimeros. Por exemplo, use FREQUENCIA para contar o nimero de resultados de teste.
Pelo fato de FREQUENCIA retornar uma matriz, deve ser inserida como uma férmula matricial.

Sintaxe

FREQUENCIA(matriz_dados;matriz_bin)

Matriz_dados é uma matriz ou uma referéncia a um conjunto de valores cujas freqliéncias vocé deseja
contar. Se matriz_dados n3o contiver valores, FREQUENCIA retornarad uma matriz de zeros.

Matriz_bin é uma matriz ou referéncia a intervalos nos quais vocé deseja agrupar os valores contidos em
matriz_dados. Se matriz_bin ndo contiver valores, FREQUENCIA retornard o nimero de elementos em
matriz_dados.

Comentarios

e FREQUENCIA é inserida como uma férmula matricial depois de selecionado um intervalo de células
adjacentes no qual vocé deseja que a distribuicdo fornecida apareca.

e O numero de elementos da matriz retornada é um a mais do que o nimero de elementos de
matriz_bin. O elemento adicional da matriz retornada apresenta a contagem dos valores que
estiverem acima do intervalo mais alto. Por exemplo, ao contar trés intervalos de valores inseridos
em trés células, certifique-se de inserir a FREQUENCIA em quatro células para os resultados. A célula
adicional retornara o nimero de valores de matriz_dados que forem maiores do que o valor do
terceiro intervalo.

e FREQUENCIA ignora células em branco e texto.

e Asfdormulas que fornecem matrizes devem ser inseridas como férmulas matriciais.

A | B |
_1 |Resultados Intervalos | Férmula Descri¢ao (resultado)
% ;g ;g =FREQUENCIA(A2:A10;B2:B5) | O nimero de resultados menores ou iguais a 70
r 76 A9 (1)
8 85 O nimero de resultados no intervalo 71-79 (2)
% g? O numero de resultados no intervalo 80-89 (4)
8| 95 O numero de resultados maiores ou iguais a 90
9 88 (2)
iy 97

Observagdo A férmula no exemplo precisa ser inserida como uma férmula de matriz. Apds copiar o exemplo
em uma planilha em branco, selecione o intervalo A13:A16 iniciando pela célula da férmula. Pressione F2 e,
em seguida, pressione CTRL+SHIFT+ENTER. Se ndo for inserida como uma férmula de matriz, a formula tera
como Unico resultado 1.

MAIOR

Retorna o maior valor k-ésimo de um conjunto de dados. Vocé pode usar esta fung¢dao para selecionar um
valor de acordo com a sua posi¢do relativa. Por exemplo, vocé pode usar MAIOR para obter o primeiro, o
segundo e o terceiro resultados.

Sintaxe

MAIOR(matriz;k)

Matriz é a matriz ou intervalo de dados cujo maior valor k-ésimo vocé deseja determinar.

K é a posicdo (do maior) na matriz ou intervalo de célula de dados a ser fornecida.

A | B |
;_Dadﬂg Dad“j Férmula Descrigdo (resultado)
ER 5 5 | =MAIOR(A2:B6;3) | O terceiro maior entre os numeros (5)
| 4 | 3 4 | =MAIOR(A2:B6;7) | O sétimo maior entre os nimeros (4)
5 5 B
B 4 7

10
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MAXIMO

Retorna o valor mdximo de um conjunto de valores.

Sintaxe

MAXIMO(num1;nimz2; ...)

NUm1, nim2,... sdo de 1a 30 nUmeros para os quais vocé deseja saber o valor maximo.

Férmula Descri¢ao (resultado)
=MAXIMO(A2:A6) O maior entre os numeros (27)
=MAXIMO(A2:A6; 30) | O maior entre os nimeros e 30 (30)

MED

Retorna a mediana dos numeros indicados. A mediana é o nimero no centro de um conjunto de nameros;
isto é, metade dos numeros possui valores que sdo maiores do que a mediana e a outra metade possui
valores menores.
Sintaxe
MED(niim1;nim?2;...)
NUm1; nim2;... sdo de 1 a 30 numeros dos quais vocé deseja obter a mediana.

Se houver uma quantidade par de nimeros no conjunto, MED calculard a média dos dois

A , .
Dados NUMeros do meio.

Férmula Descri¢ao (resultado)
=MED(A2:A6) | A mediana dos primeiros 5 nimeros da lista acima (3)
=MED(A2:A7) | A mediana de todos os nimeros acima ou a média de 3 e 4 (3,5)

O (T = L0 B —

Retorna a média aritmética dos argumentos.
Sintaxe
MEDIA(nim1;nim2; ...)

T A NUm1; nimz2;... sdo de 1 a 30 argumentos numéricos para os quais vocé deseja obter a média.

1 |[Dados

% 12 Férmula Descri¢ao (resultado)

g 2? :MI-;DIA(AZ:AG) A média dos nimeros acima (11)

& 5 | =MEDIA(A2:A6; 5) | A média dos nimeros acima e 5 (10)

MENOR

~ [ A [ 8 | Retorna o menor valor k-ésimo do conjunto de dados. Use esta funcdo para retornar
_1 |Dados Dados valores com uma posicdo especifica relativa em um conjunto de dados.

% i 1 Sintaxe

a1 g s MENOR(matriz;k)

5| 2 3| Matriz é uma matriz ou intervalo de dados numéricos cujo menor valor k-ésimo vocé
% 3 1; deseja determinar.

- B £4 K éa posicdo (a partir do menor) na matriz ou intervalo de dados a ser fornecido.

9 4 8 | Férmula Descri¢ao (resultado)

10 ? = =MENOR(A2:A10;4) | O quarto menor nimero na primeira coluna (4)

=MENOR(B2:B10;2) | O segundo menor nimero na segunda coluna (3)

11
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MINIMO
Retorna o menor nimero na lista de argumentos.
Sintaxe
MINIMO(nim1;nim2;...)
NUm1, nim2,... sdo de 1 a 30 numeros dos quais vocé deseja saber o valor minimo.

Férmula Descri¢ao (resultado)
=MINIMO(A2:A6) O menor entre os numeros (2)
=MINIMO(A2:A6;0) | O menor entre os nimeros ao lado e 0 (0)

MODO

Retorna o valor que ocorre com mais freqiiéncia em uma matriz ou intervalo de dados. Assim como MED,
MODO é uma medida de local.

Sintaxe

MODO(niim1;nimz2;...)

NUm1, nim2,... sdo argumentos de 1 a 30 para os quais vocé deseja calcular o modo. Vocé também pode
usar uma Unica matriz ou referéncia a uma matriz em vez de argumentos separados por pontos-

Al .
1 |Dades €-Virgulas.
2| 56
% j Formula Descri¢ao (resultado)
5 | 3 | =MODO(A2:A7) | O modo ou o numero que ocorre com mais freqiiéncia (4)
B 2
7 4
ORDEM

Retorna a posicao de um nimero em uma lista de nimeros. A ordem de um nimero é seu tamanho em
relagdo a outros valores de uma lista. (Se vocé fosse classificar a lista, a ordem do nUimero seria a sua
posicdo).
Sintaxe
ORDEM(niim;ref;ordem)
NUm é o numero cuja posicao se deseja encontrar.
Ref é uma matriz ou referéncia a uma lista de numeros. Valores ndao numéricos em ref sdo ignorados.
Order é um numero que especifica como posicionar um niimero em uma ordem.
e Se ordem for 0 ou omitido, o Microsoft Excel ordenard o nimero como se ref fosse uma lista
classificada na ordem descendente.
e Se ordem for qualquer valor diferente de zero, o Microsoft Excel ordenard o nimero como se ref
fosse uma lista classificada na ordem ascendente.
Comentarios
e ORDEM fornece numeros duplicados na mesma ordem. No entanto, a presenca de numeros
duplicados afeta a ordem dos numeros subseqiientes. Por exemplo, em uma lista de nuimeros
inteiros classificados em ordem crescente, se o nimero 10 aparecer duas vezes e tiver uma ordem
de 5, entdo 11 teria uma ordem de 7 (nhenhum nimero teria uma ordem de 6).

A ]

"1 |Dados | Férmula Descrigao (resultado)

Z 7 | =ORDEM(A3;A2:A6;1) | A ordem de 3,5 na lista acima (3)
% gg =ORDEM(A2;A2:A6;1) | A ordem de 7 na lista acima (5)
I

& 2

12
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FUNCOES DE PROCURA E REFERENCIA

COL

Retorna o numero de coluna da referéncia especificada.

Sintaxe

COL(ref)

Ref é a célula ou intervalo de células cujo numero da

coluna vocé deseja obter. Férmula Descrigao (resultado)

e Se ref for omitido, presume-se que seja a | =COL() A coluna em que a férmula aparece (1)

referéncia da célula onde a fungdo COL | =COL(B10) | A coluna da referéncia (2)
aparece.

CORRESP

Retorna a posicdo relativa de um item em uma matriz que coincide com um valor especificado em uma
ordem especifica. Use CORRESP em vez de uma das fungdes PROC quando vocé precisar da posicdo de um
item em um intervalo ao invés do item propriamente dito.
Sintaxe
CORRESP(valor_procurado;matriz_procurada;tipo_correspondéncia)
Valor_procurado é o valor utilizado para localizar o valor desejado em uma tabela.
e Valor_procurado é o valor que vocé deseja coincidir com matriz_procurada. Por exemplo, quando vocé
procura o nimero do telefone de alguém em uma lista telefénica, vocé esta usando o nome da pessoa como
o valor da procura, mas o nimero do telefone é o valor que vocé deseja.
e Valor_procurado pode ser um valor (nimero, texto ou valor I6gico) ou uma referéncia de célula de um
numero, texto ou valor légico.
Matriz_procurada é um intervalo contiguo de células que contém valores possiveis de procura.
Matriz_procurada precisa ser uma matriz ou uma referéncia de matriz.
Tipo_correspondéncia é o numero -1, 0 ou 1. Tipo_correspondéncia especifica como o Microsoft Excel
corresponde a valor_procurado com os valores contidos em matriz_procurada.
e Se tipo_correspondéncia for 1, CORRESP localizard o maior valor que for menor do que ou igual a
valor_procurado. Matriz_procurada deve ser posicionada em ordem ascendente: ...-2, -1, 0, 1, 2,...A-
Z, FALSO, VERDADEIRO.
e Se tipo_correspondéncia for 0, CORRESP localizard o primeiro valor que for exatamente igual a
valor_procurado. Matriz_procurada pode ser colocada em qualquer ordem.
e Se tipo_correspondéncia for -1, CORRESP localizard o menor valor que seja maior ou igual a
valor_procurado. Matriz_procurada deve ser posicionada em ordem decrescente: VERDADEIRO,
FALSO, Z-A,...2, 1,0, -1, -2,... e assim por diante.

e Setipo_correspondéncia for omitido, serd equivalente a 1.
Comentarios

e CORRESP retorna a posi¢do do valor coincidente em matriz_procurada, e ndo o valor propriamente
dito. Por exemplo: CORRESP("b";{"a"."b"."c"};0) retorna 2, a posicdo relativa de "b" na matriz
{"a"."b"."c"}.

e CORRESP ndo faz distingdo entre letras mailsculas e minusculas quando estiver fazendo a
correspondéncia entre valores de texto.

e Se CORRESP ndo conseguir localizar um valor coincidente, ele fornecera o valor de erro #N/D.

e Se tipo_correspondéncia for 0 e valor_procurado for um texto, valor_procurado poderd conter os
caracteres curinga asterisco (*) e ponto de interrogagdo (?). Um asterisco corresponde a qualquer
seqliéncia de caracteres; um ponto de interrogacdo corresponde a qualquer caractere individual.
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1 Pm*:um | = 8 | | Férmula Descricdo (resultado)
2 |Bananas T % =CORRESP(39;B2:B5;1) | Como ndo existe uma correspondéncia exata, é retornada a
ikj;;gfs = posi¢do do préximo valor mais baixo (38) no intervalo B2:B5. (2)
_5 |Péras 41 =CORRESP(41;B2:B5;0) | A posi¢do de 41 no intervalo B2:B5. (4)
=CORRESP(40;B2:B5;- Retorna um erro porque o intervalo B2:B5 ndao esta em ordem
1) decrescente. #N/D
ESCOLHER

Use ESCOLHER para selecionar um valor entre 29 valores que se baseie no nimero de indice. Por exemplo, se
do valorl até o valor7 forem os nimeros da semana, ESCOLHER retorna um dos dias quando um nimero
entre 1 e 7 for usado como nuim_indice. Use nim_indice para retornar um valor da lista de argumentos de
valor.
Sintaxe
ESCOLHER(num_indice;valorl;valor2,...)
Num_indice especifica o argumento de valor selecionado. Nim_indice deve ser um nimero entre 1 e 29,
ou uma férmula ou referéncia a uma célula que contenha um ndmero entre 1 e 29.
e Se num_indice for 1, ESCOLHER retornara valorl; se for 2, ESCOLHER retornara valor2; e assim por
diante.
e Se num_indice for menor do que 1 ou maior do que o numero do ultimo valor na lista, ESCOLHER
retornard o valor de erro #VALOR!.
Valorl,valor2,... sdo 1 a 29 argumentos de valor a partir dos quais ESCOLHER seleciona um valor ou uma
acdo a ser realizada com base no nim_indice. Os argumentos podem ser numeros, referéncias de célula,
nomes definidos, férmulas, funcdes ou texto.
Exemplo:
=ESCOLHER(2; “Maga”; “Banana”; “Péra”) retorna Banana.
=ESCOLHER(DIA.DA.SEMANA("09/08/2006");"Dom";"Seg";"Ter";"Qua";"Qui";"Sex";"Sab") retorna Qua, pois
a fungdo DIA.DA.SEMANA(“09/08/2006") retorna 4 como resposta.

INFODADOSTABELADINAMICA

Retorna os dados armazenados em um relatério de tabela dindmica. Vocé pode usar
INFODADOSTABELADINAMICA para recuperar dados de resumo de um relatério de tabela dindmica, desde
gue esses dados de resumo estejam visiveis no relatério de tabela dinamica.

Observacdo Vocé pode inserir rapidamente uma férmula INFODADOSTABELADINAMICA simples ao digitar =
na célula em que vocé deseja que o valor seja retornado e ao clicar na célula do relatério da tabela dinamica
em que se encontram os dados que vocé deseja retornar.

Sintaxe

INFODADOSTABELADINAMICA(campo_de_dados,tabela_dinamica,campol,item1,campo2,item2,...)

Campo_de_dados ¢é o nome, entre aspas, do campo de dados em que se encontram os dados que vocé
deseja recuperar.

Tabela_dindmica é uma referéncia a qualquer célula, intervalo de células ou intervalo nomeado de células
de um relatério da tabela dindamica. Essas informag¢des sdo usadas para determinar o relatério da tabela
dindmica em que se encontram os dados que vocé deseja recuperar.

Campol, Iltem1, Campo2, Item2 s3do um dos 14 pares de nomes de campo e item que descrevem os dados
gue vocé deseja recuperar. Os pares podem vir em qualquer ordem. Os nomes de campos e itens que nao
sejam datas e nimeros vém entre aspas.
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Exemplo:

A | B [ ¢ [ D] E [ F ]
1

2

3 [Sorna de Valor Vendido [Yendedor (+]

4 |Data da “enda [+]Ana Paula Fernanda Flivia Faulo Henrique |Total geral
5 01/10/2004 1728 1548 1385 1328 599
B | 02/10/2004 836 558 225 71,2 2351
7 03102004 1191 953 1521 105 59 47209

g 04/10/2004 167 2 G039 1188 133 450,49

9 |Total geral 5487 SEB29 433 44269| 1790658

=INFODADOSTABELADINAMICA("Valor Vendido";$A$3) retorna o total geral do campo Valor Total Vendido,
ou seja, 1790,68.

=INFODADOSTABELADINAMICA("Valor Vendido";$A$3;"Data da Venda";DATA(2004;10;4)) retorna o total
geral de Valor Vendido em 04/10/2004, ou seja, 480,49

=INFODADOSTABELADINAMICA("Valor Vendido";$A$3;"Data da Venda";DATA(2004;10;4);"Vendedor
(a)";"Flavia") retorna o total geral de Valor Vendido em 04/10/2004 da vendedora Flavia, ou seja, 119,90.

LIN

Retorna o numero da linha de uma referéncia.

Sintaxe

LIN(ref)

Ref é a célula ou intervalo de células cujo nimero da linha vocé deseja obter.

e Se ref for omitido, sera equivalente a referéncia da célula na qual a funcdo LIN aparecer.
L[ A | B |

1 |Férmula Descrigdo (Resultado)
| 2 |=Lp A linha em que a farmula aparece ()
| 3 [=LIN(C10) A linha da referéncia (10)

PROCH

Localiza um valor especifico na linha superior de uma tabela ou matriz de valores e retorna um valor na
mesma coluna de uma linha especificada na tabela ou matriz. Use PROCH quando seus valores de
comparagcao estiverem localizados em uma linha ao longo da parte superior de uma tabela de dados e vocé
quiser observar um numero especifico de linhas mais abaixo. Use PROCV quando os valores de comparagao
estiverem em uma coluna a esquerda dos dados que vocé deseja localizar.

O H de PROCH significa "Horizontal."

Sintaxe

PROCH(valor_procurado;matriz_tabela;nim_indice_lin;procurar_intervalo)

Valor_procurado ¢é o valor a ser localizado na primeira linha da tabela. Valor_procurado pode ser um valor,
uma referéncia ou uma seqiiéncia de caracteres de texto.

Matriz_tabela é uma tabela de informag¢des onde os dados devem ser procurados. Use uma referéncia para
um intervalo ou um nome de intervalo.

e Osvalores na primeira linha de matriz_tabela podem ser texto, nimeros ou valores légicos.

e Se procurar_intervalo for VERDADEIRO, os valores na primeira linha de matriz_tabela deverdo ser
colocados em ordem ascendente: ...-2, -1, 0, 1, 2,... , A-Z, FALSO, VERDADEIRO, caso contrario,
PROCH pode ndo retornar o valor correto. Se procurar_intervalo for FALSO, matriz_tabela nao
precisara ser ordenada.

e Textos em mailsculas e minUsculas sao equivalentes.
NUm_indice_lin é o numero da linha em matriz_tabela de onde o valor correspondente deve ser retirado.
Um num_indice_lin equivalente a 1 retorna o valor da primeira linha na matriz_tabela, um nim_indice_lin
equivalente a 2 retorna o valor da segunda linha na matriz_tabela, e assim por diante. Se num_indice_lin for
menor do que 1, PROCH retornara o valor de erro #VALOR!; se num_indice_lin for maior do que o nimero de
linhas na matriz_tabela, PROCH retornara o valor de erro #REF!.
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Procurar_intervalo é um valor légico que especifica se vocé quer que PROCH localize uma correspondéncia
exata ou aproximada. Se VERDADEIRO ou omitido, uma correspondéncia aproximada é retornada. Em outras
palavras, se uma correspondéncia exata nao for localizada, o valor maior mais préximo que seja menor que o

valor_procurado é retornado. Se FALSO, PROCH encontrard uma correspondéncia exata. Se nenhuma
correspondéncia for localizada, o valor de erro #N/D sera retornado.

Comentarios
e Se PROCH nao localizar valor_procurado, e procurar_intervalo for VERDADEIRO, ela usard o maior
valor que é menor do que o valor_procurado.
e Se o valor_procurado for menor do que o menor valor na primeira linha de matriz_tabela, PROCH
retornara o valor de erro #N/D.

Férmula Descri¢ao (resultado)

A | B | ¢

=PROCH("Eixo0s";A1:C4;2;VERDADEIRO) | Pesquisa Eixos na linha 1 e retorna o

1
valor que estd na linha 2 da mesma 2 4 4

3 5 7
coluna (4) = : 5

=PROCH("Rolamentos";A1:C4;3;FALSO) | Pesquisa Rolamentos na linha 1 e
retorna o valor que estd na linha 3 da
mesma coluna (7)

=PROCH("B";A1:C4;3;VERDADEIRO) Pesquisa B na linha 1 e retorna o valor
que esta na linha 3 da mesma coluna.
Como B ndo é uma coincidéncia exata,
serd usado o maior valor que seja
inferior a B: Eixos (5)

=PROCH("Parafusos";A1:C4;4) Pesquisa Parafusos na linha 1 e retorna
o valor que estd na linha 4 da mesma
coluna (11)

PROCV

Localiza um valor na primeira coluna a esquerda de uma tabela e retorna um valor na mesma linha de uma
coluna especificada na tabela. Use PROCV em vez de PROCH quando os valores da comparacdo estiverem
posicionados em uma coluna a esquerda ou a direita dos dados que vocé deseja procurar.

O V em PROCV significa "Vertical".

Sintaxe
PROCV(valor_procurado;matriz_tabela;nim_indice_coluna;procurar_intervalo)
Valor_procurado é o valor a ser localizado na primeira coluna da matriz. Valor_procurado pode ser um valor,
uma referéncia ou uma seqiiéncia de caracteres de texto.
Matriz_tabela é a tabela de informagdes em que os dados sdo procurados. Use uma referéncia para um
intervalo ou nome de intervalo, tal como Banco de dados ou Lista.
e Se procurar_intervalo for VERDADEIRO, os valores na primeira coluna de matriz_tabela deverao ser
colocados em ordem ascendente: ..., -2, -1, 0, 1, 2, ... , A-Z, FALSO, VERDADEIRO; caso contrario,
PROCV pode ndo retornar o valor correto. Se procurar_intervalo for FALSO, matriz_tabela ndo
precisara ser ordenada.
e Vocé pode colocar os valores em ordem ascendente escolhendo o comando Classificar no menu
Dados e selecionando Crescente.
e Osvalores na primeira coluna de matriz_tabela podem ser texto, nimeros ou valores légicos.
e Textos em mailsculas e minUsculas sao equivalentes.
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NUm_indice_coluna é o niumero da coluna em matriz_tabela a partir do qual o valor correspondente deve
ser retornado. Um num_indice_coluna de 1 retornard o valor na primeira coluna em matriz_tabela; um
num_indice_coluna de 2 retornara o valor na segunda coluna em matriz_tabela, e assim por diante.

Se nim_indice_coluna for menor do que 1, PROCV retornard o valor de erro #/ALOR!; se num_indice_coluna
for maior do que o nimero de colunas em matriz_tabela, PROCV retornara o valor de erro #REF!.
Procurar_intervalo é um valor légico que especifica se vocé quer que PROCV encontre a correspondéncia
exata ou uma correspondéncia aproximada. Se VERDADEIRO ou omitida, uma correspondéncia aproximada é
retornada; em outras palavras, se uma correspondéncia exata ndo for encontrada, o valor maior mais
préoximo que é menor que o valor_procurado é retornado. Se FALSO, PROCV encontrard uma
correspondéncia exata. Se nenhuma correspondéncia for encontrada, o valor de erro #N/D é retornado.

Comentarios
e Se PROCV nao localizar valor_procurado e procurar_intervalo for VERDADEIRO, ela usard o maior
valor que for menor do que ou igual a valor_procurado.
e Se valor_procurado for menor do que o menor valor na primeira coluna de matriz_tabela, PROCV
fornecera o valor de erro #N/D.
e Se PROCV nao localizar valor_procurado e procurar_intervalo for FALSO, PROCV fornecera o valor

#N/D.

. — A | B | c |
Foérmula Descrlcao (resultado) _1 |Densidade Viscosidade Temperatura
=PROCV(1;A2:C10;2) Pesquisa 1 na coluna A e retorna o valor % gggg ggg igg

que estd na mesma linha na coluna B | 1] 0516 293 300

(2,17) 5| 0@ 275 240

, 6| 0746 257 200

=PROCV(1;A2:C10;3;VERDADEIRO) Pesquisa 1 na coluna A e retorna o valor % ggig g?g 138
que estd na mesma linha na coluna C (100) | ¢ 109 198 £0

10 129 171 0

=PROCV(0,7;A2:C10;3;FALSO) Pesquisa 0,746 na coluna A. Como ndo
existe correspondéncia exata na coluna A,
é retornado um erro (#N/D)

=PROCV(0,1;A2:C10;2;VERDADEIRO) | Pesquisa 0,1 na coluna A. Como 0,1 é
inferior ao menor valor da coluna A, é
retornado um erro (#N/D)

=PROCV(2;A2:C10;2;VERDADEIRO) Pesquisa 2 na coluna A e retorna o valor
que estd na mesma linha na coluna B
(1,71)

TRANSPOR

Retorna um intervalo vertical de células como um intervalo horizontal ou vice-versa. A funcdo TRANSPOR
precisa ser inserida como uma féormula de matriz em um intervalo com o mesmo numero de linhas e colunas,
respectivamente, das existentes em uma matriz. Use TRANSPOR para deslocar a orientacdao vertical e
horizontal de uma matriz em uma planilha.

Sintaxe

TRANSPOR(matriz)

Matriz é uma matriz ou um intervalo de células em uma planilha que se deseja transpor. A transposi¢ao de
uma matriz é criada utilizando-se a primeira linha da matriz como a primeira coluna da nova matriz, a
segunda linha da matriz como a segunda coluna da nova matriz, e assim por diante.

Exemplo:
A [ B 1 © [ =TRANSPOR(A2:C2)
| 1 |Produto  Preco Quantidade
| 2 |DWD R§ 199,00 5
13 TV R§ 399,00 2
| 4 |lmpressara | R§ 180,00 3
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Observagdo: A férmula no exemplo precisa ser inserida como uma férmula de matriz. Apds copiar o
exemplo em uma planilha em branco, digite a férmula na célula A7. Depois selecione o intervalo A7:A9,
pressione F2 e, em seguida, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

Se quiser transpor a planilha inteira digite, por exemplo, na célula A11, a formula =TRANSPOR(A1:C4). Depois
selecione as células A11:D13, pressione F2 e, em seguida, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

FUNCOES DE BANCO DE DADOS

BDCONTAR

Conta as células contendo nimeros em uma coluna de uma lista ou de um banco de dados que corresponde
as condicdes especificadas por vocé.

O argumento de campo é opcional. Se o campo for omitido, BDCONTAR contara todos os registros no banco
de dados que coincidirem com os critérios.

Sintaxe

BDCONTAR(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informacgGes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "lIdade" ou "Rendimento", ou como um numero que represente a posicdo da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condicGes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condigdo para a coluna.

BDCONTARA

Conta as células que ndo estdo em branco em uma coluna de uma lista ou de um banco de dados que
corresponde as condicBes especificadas por voceé.

O argumento de campo é opcional. Se o campo for omitido, BDCONTARA contara todos os registros no banco
de dados que coincidirem com os critérios.

Sintaxe

BDCONTARA(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informagdes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na fun¢do. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "lIdade" ou "Rendimento", ou como um numero que represente a posicao da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condi¢Bes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condi¢do para a coluna.

BDEXTRAIR

Extrai um dnico valor de uma coluna em uma lista ou banco de dados que corresponde as condigdes
especificadas por vocé.

Sintaxe

BDEXTRAIR (banco_dados;campo;critérios)
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Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informacgGes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que sera usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento", ou como um nlimero que represente a posicao da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condicGes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicao para a coluna.
Comentarios

e Se nenhum registro coincidir com os critérios, BDEXTRAIR retornard o valor de erro #VALOR!.

e Se mais de um registro coincidir com os critérios, BDEXTRAIR retornara o valor de erro #NUM!.

BDMAX

Retorna o maior nimero de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincide com as condicOes
especificadas por vocé.

Sintaxe

BDMAX(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "lIdade" ou "Rendimento", ou como um numero que represente a posicdo da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condicGes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condigdo para a coluna.

BDMEDIA

Calcula a média dos valores em uma coluna de uma lista ou banco de dados que corresponde as condi¢des
especificadas por vocé.

Sintaxe

BDMEDIA(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informacgGes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rotulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na fun¢do. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "lIdade" ou "Rendimento", ou como um numero que represente a posicdo da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condicGes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condi¢do para a coluna.

BDMIN

Retorna o menor nimero de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincide com as condicBes
especificadas por vocé.

Sintaxe

BDMIiN(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.
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Campo indica a coluna que serd usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "lIdade" ou "Rendimento", ou como um numero que represente a posicdo da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condicGes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condicao para a coluna.

BDMULTIPL

Multiplica os valores de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincidem com as condi¢bes
especificadas por vocé.

Sintaxe

BDMULTIPL(banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢ o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informacdes relacionadas sdo os registros e as colunas de
dados sdo os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que sera usada na funcdo. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "ldade" ou "Rendimento", ou como um numero que represente a posicao da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢ o intervalo de células que contém as condic¢Oes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condigdo para a coluna.

BDSOMA

Soma os numeros de uma coluna em uma lista ou banco de dados que coincidem com as condicGes
especificadas por vocé.

Sintaxe

BDSOMA (banco_dados;campo;critérios)

Banco_dados ¢é o intervalo de células que constitui a lista ou o banco de dados. Um banco de dados é uma
lista de dados relacionados na qual as linhas de informagdes relacionadas sao os registros e as colunas de
dados s3o os campos. A primeira linha da lista contém os rétulos de cada coluna.

Campo indica a coluna que serd usada na fun¢do. O campo pode ser dado como texto com o rétulo da
coluna entre aspas, como "lIdade" ou "Rendimento"”, ou como um numero que represente a posi¢cdo da
coluna dentro da lista: 1 para a primeira coluna, 2 para a segunda coluna e assim por diante.

Critérios ¢é o intervalo de células que contém as condicGes especificadas. Vocé pode usar qualquer intervalo
para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos um rétulo de coluna e ao menos uma célula
abaixo do rétulo de coluna para especificar uma condigdo para a coluna.

Exemplos:
A | B | © | D | E | F |
| 1 | Arvore | Altura Idade | Produgdo = Lucro Altura
|2 Magéd =10 <16
3 |Péra
4 | Arvore | Altura ldade | Producéo | Lucro
5 [Maci 18 20 14 105
6 |Péra 12 12 10 95
7 [Cergja 13 14 g9 105
8 |Maca 14 15 10 75
9 |Péra 9 8 8 768
10 |Macd 5] 9 B 45
Férmula Descrigao (resultado)
=BDCONTAR(A4:E10;"Idade";A1:F2) Esta funcdo analisa os registros de macieiras com altura entre 10 e
16 e conta quantos campos Idade nesses registros contém
numeros (1)
=BDCONTARA(A4:E10;"Lucro";A1:F2) Esta funcdo analisa os registros de macieiras com altura entre 10 e
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16 e conta quantos campos Lucro nesses registros nao estao em

branco (1)
=BDMAX(A4:E10;"Lucro";A1:A3) O lucro maximo das macieiras e pereiras (105)
=BDMIN(A4:E10;"Lucro";A1:B2) O lucro minimo das macieiras com altura acima de 10 (75)
=BDSOMA(A4:E10;"Lucro";A1:A2) O lucro total das macieiras (225)
=BDSOMA(A4:E10;"Lucro";A1:F2) O lucro total das macieiras com altura entre 10 e 16 (75)

=BDMULTIPL(A4:E10;"Producdo™;A1:B2) | O produto das produgdes das macieiras com altura acima de 10

(140)

=BDMEDIA(A4:E10;"Producdo";A1:B2) A produgdao média das macieiras com altura acima de 10 pés (12)

=BDMEDIA(A4:E10;3;A4:E10) A idade média de todas as arvores no banco de dados (13)

=BDEXTRAIR(A4:E10;"Producdo";A1:A3) | Retornard o valor de erro #NUM! porque mais de um registro

coincide com os critérios

DiCAS

Vocé pode usar qualquer intervalo para o argumento de critérios, desde que ele inclua pelo menos
um rétulo de coluna e ao menos uma célula abaixo do rétulo de coluna para especificar a condigao.
Por exemplo, se o intervalo G1:G2 contiver o rétulo de coluna Receita em G1 e a quantia 10.000 em
G2, vocé poderd definir o intervalo como CoincidirReceita e usar este nome como o argumento de
critérios nas funcdes de banco de dados.

Embora o intervalo de critérios possa ser colocado em qualquer local na planilha, ndo o posicione
abaixo da lista. Se vocé adicionar outras informacodes a lista, usando o comando Formulario do menu
Dados, as novas informacdes serdo adicionadas na primeira linha abaixo da lista. Se a linha abaixo da
lista ndo estiver em branco, o Microsoft Excel ndo podera adicionar as novas informacgdes.
Certifique-se de que o intervalo de critérios ndo se sobreponha a lista.

Para efetuar uma operagdo em uma coluna inteira em um banco de dados, insira uma linha em
branco abaixo dos rétulos de coluna no intervalo de critérios.

Exemplos de critérios

Vdrias condicées em uma sé coluna

Se vocé tiver duas ou mais condi¢des para uma Unica coluna, digite os critérios um

Vendedor ) _ _ . ério
Ribeiro diretamente abaixo do outro em linhas separadas. Por exemplo, o intervalo de critérios ao
Cardoso lado exibe as linhas que contém "Ribeiro", "Cardoso" ou "Rodrigo" na coluna Vendedor.
Rodrigo

Uma condicéo em duas ou mais colunas

Tipo

Vendedor | Vendas | para localizar dados que atendam a uma condigo em duas ou mais

Producdo | Ribeiro >1000 | colunas, insira todos os critérios na mesma linha do intervalo de critérios.

Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado exibe todas as linhas que contém "Produgdo" na coluna Tipo,
"Ribeiro" na coluna Vendedor e valores de vendas acima de RS 1.000.

Uma condicéio em uma coluna ou outra

Tipo

Vendedor | Vendas | Para localizar os dados que atendam a uma condi¢do em uma coluna ou

Produgdo uma condi¢do em outra coluna, insira os critérios em linhas diferentes do

Ribeiro intervalo de critérios. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado exibe

>1000 todas as linhas que contém "Produc¢do" na coluna Tipo, "Ribeiro" na

coluna Vendedor ou valores de vendas acima de RS 1.000.

Um de dois conjuntos de condicdes para duas colunas
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Para localizar linhas que atendam a um de dois conjuntos de condicGes, onde cada
Vendedor | Vendas q J c

— conjunto inclui condi¢Bes para mais de uma coluna, digite os critérios em linhas
Ribeiro >3000

separadas. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado exibe as linhas que contém

Cardoso >1500 tanto "Ribeiro" na coluna Vendedor e valores de vendas acima de RS 3.000, como

também exibe as linhas do vendedor Cardoso com valores de vendas acima de RS 1.500.

Mais de dois conjuntos de condigées para uma coluna

Para localizar as linhas que atendem a mais de dois conjuntos de critérios, inclua varias
Vendas | Vendas

colunas com o mesmo titulo de coluna. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado

>>000 | <8000 exibe as vendas entre RS 5.000 e RS 8.000 além de vendas inferiores a RS 500.

<500

Condicoes criadas como resultado de uma formula

Vocé pode usar um valor calculado que seja o resultado de uma férmula como

—C7>MEDIA(SCS7:5CS10) critério. Ao usar uma férmula para criar um critério, ndo use um rétulo de coluna

como rotulo de critérios; deixe o rotulo de critérios em branco ou use um rétulo
gue ndo seja um roétulo de coluna na lista. Por exemplo, o intervalo de critérios ao lado exibe linhas com um
valor na coluna C maior que a média das células C7:C10.

Observagoes

e A férmula utilizada para uma condicdo deve usar uma referéncia relativa para se referir ao rétulo de
coluna (por exemplo, Vendas) ou o campo correspondente no primeiro registro. Todas as outras
referéncias na féormula devem ser referéncias absolutas e a férmula deve ser avaliada como
VERDADEIRO ou FALSO. Na férmula de exemplo, "C7" se refere ao campo (coluna C) do primeiro
registro (linha 7) da lista.

e Vocé pode usar um rétulo de coluna na férmula, em vez de uma referéncia relativa de célula ou um
nome de intervalo. Quando o Microsoft Excel exibe um valor de erro como #NOME? ou #VALOR! na
célula que contém o critério, vocé pode ignorar este erro porque ele ndo afeta a maneira como a
lista é filtrada.

e Ao avaliar dados, o Microsoft Excel ndo distingue entre caracteres maitsculos ou minusculos.

FUNGOES DE TEXTO

ARRUMAR

Remove todos os espacos do texto exceto os espacos Unicos entre palavras. Use ARRUMAR no texto que
recebeu de outro aplicativo que pode ter espacamento irregular.

Sintaxe

ARRUMAR(texto)

Texto é o texto do qual se deseja remover espacos.

Exemplo:

=ARRUMAR(" Ganhos do primeiro trimestre ") remove os espac¢os precedentes e posteriores do texto na
formula (Ganhos do primeiro trimestre)

CONCATENAR

Agrupa varias seqliéncias de caracteres de texto em uma Unica seqiiéncia de caracteres de texto.

Sintaxe

CONCATENAR (textol;texto2; ...)

Textol; texto2;... sdo 1 a 30 itens de texto a serem agrupados em um Unico item de texto. Os itens de texto
podem ser seqiiéncia de caracteres de texto, nimeros ou referéncias de célula Unica.

Comentarios

O operador "&" pode ser usado no lugar de CONCATENAR para agrupar itens de texto.
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Exemplo:
=CONCATENAR("A populagdo do rio de ";A3;" ";A2;" é de ";A4;"/m") concatena uma frase a
partir dos dados acima (A populacdo do rio de espécie truta é de 32/m)

DIREITA

DIREITA retorna o ultimo caractere ou caracteres em uma seqiliéncia de caracteres de texto com base no
numero de caracteres especificado por vocé.
Sintaxe
DIREITA(texto;nim_caract)
Texto é aseqléncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.
Num_caract especifica o nUmero de caracteres a ser extraido por DIREITA.
Comentarios
e NUm_caract deve ser maior ou igual a zero.
e Se num_caract for maior do que o comprimento do texto, DIREITA retornara todo o texto.
e Se num_caract for omitido, sera considerado 1.
Exemplo:
A | B | =DIREITA(A1;4) resulta nos 4 ultimos caracteres de “People Computacdo”, ou seja,
i‘F‘enple Computagao “acdo”.
2 |TEQI1830- 2001 =DIREITA(A1) resulta “0”.

ESQUERDA

ESQUERDA retorna o primeiro caractere ou caracteres em uma seqiiéncia de caracteres de texto baseado no
numero de caracteres especificado por vocé.
Sintaxe
ESQUERDA(texto;num_caract)
Texto € aseqliéncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.
NUm_caract especifica o nimero de caracteres que vocé deseja que ESQUERDA extraia.
e NUm_caract deve ser maior ou igual a zero.
e Se num_caract for maior do que o comprimento do texto, ESQUERDA retornara todo o texto.
e Se num_caract for omitido, sera considerado 1.
| A | B | Exemplo:
ﬂpenple Computagas . =ESQUERDA(AL;6) resulta nos 6 primeiros caracteres de “People Computagdo”, ou
2

TEQI-1330-2005/07 seja, “People”

EXATO

Compara duas seqiiéncias de caracteres de texto e retorna VERDADEIRO se elas forem exatamente iguais e
FALSO caso contrario. EXATO faz diferenciacdo entre maiusculas e mindsculas, mas ignora diferencas de
formatacdo. Use EXATO para testar o texto inserido em um documento.

Sintaxe

EXATO(textol,texto2)

Textol ¢é aprimeira seqliéncia de caracteres de texto.

Texto2 ¢é asegunda seqiiéncia de caracteres de texto.

E :
| A | 5 xemplo
Primeira seqiiéncia = Segunda seqiiéncia y —
1 de caracteres de caracteres Férmula Descrigdo (resultado)
2 |palavra palavra =EXATO(A2;B2) | Verifica se as seqliéncias de caracteres
3 [Palava palawra primeira linha coincidem (VERDADEIRO)
4 |p alawra palavra

=EXATO(A3;B3) | Verifica se as seqliéncias de caracteres
segunda linha coincidem (FALSO)

=EXATO(A4;B4) | Verifica se as seqliéncias de caracteres
terceira linha coincidem (FALSO)
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EXT.TEXTO

EXT.TEXTO retorna um numero especifico de caracteres da seqliéncia de caracteres texto, comecando na
posicdo especificada, com base no nimero de caracteres especificado.
Sintaxe
EXT.TEXTO(texto;nim_inicial;nim_caract)
Texto é aseqléncia de caracteres de texto que contém os caracteres que vocé deseja extrair.
NUm_inicial é a posi¢cdo do primeiro caractere que vocé deseja extrair como texto. O primeiro caractere em
texto possui num_iniciall, e assim por diante.
NUm_caract especifica o nUmero de caracteres que vocé deseja que EXT.TEXTO retorne do texto.
Comentarios

e Se num_inicial for maior do que o comprimento de texto, EXT.TEXTO retornara "" (texto vazio).

e Se num_inicial for menor do que o comprimento de texto, mas num_inicial e nUm_caract excederem

o comprimento de texto, EXT.TEXTO retornard os caracteres até o final do texto.
e Se num_inicial for menor do que 1, EXT.TEXTO retornard o valor de erro #VALOR!.
e Se num_caract for negativo, EXT.TEXTO retornard o valor de erro #VALOR!.

A | Férmula Descrigao (resultado)
A Dados =EXT.TEXTO(A2;1;5) | Cinco caracteres da seqliéncia de caracteres acima, iniciando
—2 [Fluxo de fluido no primeiro caractere (Fluxo)
=EXT.TEXTO(A2;7;20) | Vinte caracteres da seqiiéncia de caracteres acima, iniciando
no sétimo (de fluido)
=EXT.TEXTO(A2;20;5) | Como o ponto inicial é maior do que o comprimento da
seqliéncia de caracteres, sera retornado texto vazio ()
MAIUSCULA
Converte o texto em maiusculas.
Sintaxe

MAIUSCULA (texto)
Texto é o texto que se deseja converter para maiusculas. Texto pode ser uma referéncia ou uma seqiiéncia

de caracteres de texto.

T:[Daﬁus Férmula Descricao (resultado)

2 |total _ =MAIUSCULA(A2) | Coloca em maitsculas a primeira seqiiéncia de caracteres (TOTAL)
—3Rendmentc =MAIUSCULA(A3) | Coloca em mailsculas a segunda seqiiéncia de caracteres (RENDIMENTO)
MINUSCULA

Converte todas as letras maiusculas em uma seqliéncia de caracteres de texto para minusculas.
Sintaxe

MINUSCULA texto)
Texto é o texto que vocé deseja converter para mintscula. MINUSCULA sé muda caracteres de letras para

texto.

A | =MINUSCULA(A1) coloca em mindsculas o texto “People Computagdo”, ou seja,

1 | People Computacio ~
—F Pl “people computagao”

MOEDA
A funcdo descrita neste tdpico da Ajuda converte um nimero em formato de texto e aplica um simbolo de
unidade monetdria. O nome da fun¢ao (e o simbolo aplicado) depende das suas configuracdes de idioma.
Converte nim em texto usando o formato moeda, com decimais arredondado para o valor especificado. O
formato usado é S#.##0,00 );(S#.##0,00).
Sintaxe
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MOEDA(num;decimais)

NUm é um numero, uma referéncia a uma célula contendo um numero ou uma férmula que avalia um
numero.

Decimais é o numero de digitos a direita da virgula decimal. Se decimais for negativo, nium sera
arredondado a esquerda da virgula decimal. Se omitir decimais, sera considerado 2.

Comentarios

A principal diferenca entre formatar uma célula contendo um numero com o comando Células (menu
Formatar) e formatar um nuimero diretamente com a fungdo MOEDA é que ela converte o resultado em
texto. Um numero formatado com o comando Células continua a ser um numero. Vocé pode continuar a
usar numeros formatados com MOEDA nas férmulas, porque o Microsoft Excel converte os numeros
inseridos como valores de texto em nlimeros quando calcula.

A | | Férmula Descrigao (resultado)
17 12;3?5557 =MOEDA(A2; 2) | Exibe o primeiro nimero em um formato de moeda, 2 digitos a direita da
3| 123457 virgula decimal (RS 1.234,57)
% g;g';ég =MOEDA(A2; -2) | Exibe o primeiro nimero em um formato de moeda, 2 digitos a esquerda
— : da virgula decimal (RS 1.200)
=MOEDA(A3; -2) | Exibe o segundo numero em um formato de moeda, 2 digitos a esquerda
da virgula decimal ((R$ 1.200))
=MOEDA(A4; 4) | Exibe o terceiro nimero em um formato de moeda, 4 digitos a direita da
virgula decimal ((RS$ 0,1230))
=MOEDA(A5) Exibe o quarto nimero em um formato de moeda, 2 digitos a esquerda
da virgula decimal (RS 99,89)
MUDAR

MUDAR substitui parte de uma seqiiéncia de caracteres de texto, com base no numero de caracteres
especificado, por uma seqliéncia diferente.

Sintaxe

MUDAR(texto_antigo;ntim_inicial;nium_caract;novo_texto)

A | Texto_antigo é o texto no qual vocé deseja trocar alguns caracteres.
1_ Dados Num_inicial é a posicdo do caractere em texto_antigo que vocé deseja substituir por
i abcdefghijk novo_texto.
= 2003 Num_caract é o nimero de caracteres em texto_antigo que vocé deseja que MUDAR
4 123456 substitua por novo_texto.

Novo_texto € o texto que substituird os caracteres em texto_antigo.

Férmula Descri¢ao (resultado)

=MUDAR(A2;6;5;"*") | Substitui cinco caracteres, iniciando no sexto caractere (abcde*k)

=MUDAR(A3;3;2;"10") | Substitui os dois ultimos digitos de 2009 por 10 (2010)

=MUDAR(A4;1;3;"@") | Substitui os trés primeiros caracteres por @ (@456)

NUM.CARACT

NUM.CARACT retorna o nimero de caracteres em uma seqiiéncia de caracteres de texto.
Sintaxe

NUM.CARACT (texto)

Texto é o texto cujo tamanho se deseja determinar. Os espagos contam como caracteres.

A | B
1 |People Computagao | Formula Descrigdo (resultado)
2 |Informética =NUM.CARACT(A1) | O comprimento da primeira seqiiéncia de caracteres (17)
=NUM.CARACT(A3) | O comprimento da segunda seqiiéncia de caracteres (11)
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PRI.MAIUSCULA

Coloca a primeira letra de uma seqliéncia de caracteres de texto em mailscula e todas as outras letras do
texto depois de qualquer caractere diferente de uma letra. Converte todas as outras letras para minusculas.
Sintaxe

PRI.MAIUSCULA texto)

Texto é o texto entre aspas, uma férmula que retorna o texto ou uma referéncia a uma célula que contenha
o texto que vocé deseja colocar parcialmente em maiuscula.

| A I
1 Dados
2 |isto & um TITULD Férmula Descri¢ao (resultado)
i;g'gé;ﬂlﬁ"ﬂ”s =PRI.MAIUSCULA(A2) | Primeira letra mailGscula na primeira seqiiéncia de
caracteres (Isto E Um Titulo)
=PRI.MAIUSCULA(A3) | Primeira letra maitscula na segunda seqiiéncia de
caracteres (Vale 2 Centavos)
=PRI.MAIUSCULA(A4) | Primeira letra mailscula na terceira seqiiéncia de
caracteres (760rcamento)
PROCURAR

PROCURAR localiza uma seqtiéncia de caracteres de texto (texto_procurado) em outra seqliéncia (no_texto)
e retorna o niumero da posicado inicial de texto_procurado a partir do primeiro caractere de no_texto. Vocé
também pode usar LOCALIZAR para encontrar uma seqliéncia de caracteres de texto em outra, mas ao
contrario de LOCALIZAR, PROCURAR diferencia maiusculas e minusculas e ndo permite caracteres curinga.
Sintaxe
PROCURAR(texto_procurado;no_texto;nim_inicial)
Texto_procurado é o texto que se deseja localizar.
No_texto é o texto que contém o texto que se deseja localizar.
Num_inicial especifica o caractere a partir do qual a pesquisa serd iniciada. O primeiro caractere no_texto é
o caractere numero 1. Se vocé omitir nUm_inicial, sera considerado como 1.
Comentarios

e Setexto_procurado for "" (texto vazio), PROCURAR coincide com o primeiro caractere na pesquisa de

seqiiéncia de caracteres (ou seja, o caractere numerado nim_inicial ou 1).

e Texto_procurado ndao pode conter qualquer caractere curinga.

e Setexto_procurado ndo aparecer no_texto, PROCURAR retornard o valor de erro #VALOR!.

e Se num_inicial ndo for maior do que zero, PROCURAR retornara o valor de erro #VALOR!.

e Se num_inicial for maior do que o comprimento de no_texto, PROCURAR retornard o valor de erro

H#VALOR!.
] | Da’:us | Férmula Descricao (resultado)
Z‘M"iam Machado =PROCURAR("M";A2) | A posi¢do do primeiro "M" na seqiiéncia de caracteres acima

(1)

=PROCURAR("m";A2) A posicdo do primeiro "m" na seqiiéncia de caracteres acima

(6)

=PROCURAR("M";A2,3) | A posicado do primeiro "M" na seqliéncia de caracteres acima,
iniciando com o terceiro caractere (8)

REPT

Repete um texto um determinado nimero de vezes. Utilize REPT para preencher uma célula com um nimero
de ocorréncias de uma seqliéncia de caracteres de texto.
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Sintaxe
REPT(texto;nim_vezes)
Texto é o texto que vocé deseja repetir.
Num_vezes é um nlimero positivo que especifica o nimero de vezes que vocé deseja repetir texto.
Comentarios
e Se num_vezes for O (zero), REPT retornara "" (texto vazio).
e Se num_vezes nao for um inteiro, serd truncado.
e Oresultado da funcdo REPT ndo pode ter mais de 32.767 caracteres ou REPT retornara #VALOR!.

Férmula Descri¢ao (resultado)

=REPT("*-"; 3) | Exibe a seqliéncia de caracteres 3 vezes (*-*-*-)

=REPT("-";10) | Exibe um trago 10 vezes (---------- )
SUBSTITUIR

Coloca novo_texto no lugar de texto_antigo em uma seqliéncia de caracteres de texto. Use SUBSTITUIR
quando quiser substituir texto especifico em uma seqliéncia de caracteres de texto; use MUDAR quando
quiser substituir qualquer texto que ocorra em um local especifico de uma seqliéncia de caracteres de texto.
Sintaxe

SUBSTITUIR(texto;texto_antigo;novo_texto;num_da_ocorréncia)

Texto é o texto ou a referéncia a uma célula que contém o texto no qual deseja substituir caracteres.
Texto_antigo é o texto que se deseja substituir.

Novo_texto é o texto pelo qual deseja substituir texto_antigo.

NUm_da_ocorréncia especifica que ocorréncia de texto_antigo se deseja substituir por novo_texto. Se
especificar nim_da_ocorréncia, apenas aquela ocorréncia de texto_antigo serd substituida. Caso contrario,
cada ocorréncia de texto_antigo em texto é alterada para novo_texto.

A [ Férmula Descrigdo (resultado)
1ZDadcus den\?edn'zsas =SUBSTITUIR(A2; "Vendas"; | Substitui Vendas por Custo (Dados de
| 3 |Trimestre 1, 2008 "Custo") Custo)
| 4 [Trimestre 1, 2011 =SUBSTITUIR(A3; "1"; "2"; 1) | Substitui a primeira ocorréncia de "1"

por "2" (Trimestre 2, 2008)

=SUBSTITUIR(A4; "1"; "2"; 3) | Substitui a terceira ocorréncia de "1"
por "2" (Trimestre 1, 2012)

TEXTO
Converte um valor para texto em um formato de nimero especifico.

Sintaxe
TEXTO(valor;format_texto)
Valor é um valor numérico, uma férmula que avalia para um valor numérico, ou uma referéncia a uma célula
gue contém um valor numérico.
Format_texto ¢é um formato de nimero na forma de texto contido na caixa Categoria da guia Nimero na
caixa de didlogo Formatar células.
Comentarios
e Format_texto ndo pode conter um asterisco (*).
e Formatar a célula com uma op¢do na guia Nimero (comando Células, menu Formatar) altera apenas
o formato, ndo o valor. Usar a fungdo TEXTO converte um valor para texto formatado, e o resultado
ndo é mais calculado como um ndmero.
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A | B | [Férmula Descrigdo (resultado)
;_C:zg::dur UE"SETDSD =A2&" vendeu o equivalente a "&TEXTO(B2; "RS | Combina o contetdo
| 3 |Couto 40% 0,00")&" em unidades." acima em uma frase

(Cardoso vendeu o
equivalente a RS

2.800,00 em unidades.)

=A3&" vendeu "&TEXTO(B3;"0%")&" da venda total." | Combina o conteudo
acima em uma frase
(Couto vendeu 40% da
venda total.)

FUNCOES LOGICAS

E

Retornard VERDADEIRO se todos os argumentos forem verdadeiros; retornard FALSO se um ou mais
argumentos forem falsos. Essa fungdo é muito usada juntamente com a fungdo SE.
Sintaxe
E(légicol;légico2; ...)
Légicol; légico2;... sdo de 1 a 30 condi¢bes que vocé deseja testar e que podem ser VERDADEIRO ou FALSO.
Comentarios

e Os argumentos devem ser avaliados para valores légicos, como VERDADEIRO ou FALSO, ou devem

ser matrizes ou referéncias que contém valores légicos.
e Se um argumento de uma matriz ou referéncia contiver texto ou células vazias, esses valores serdo

ignorados.
e Se ointervalo especificado nao contiver valores légicos, E retornara o valor de erro #VALOR!.
Férmula Descrigdo (resultado)
=E(VERDADEIRO; VERDADEIRO) | Todos os argumentos sdo VERDADEIRO (VERDADEIRO)
=E(VERDADEIRO; FALSO) Um argumento é FALSO (FALSO)
=E(2+2=4; 2+3=5) Todos os argumentos sdo avaliados como VERDADEIRO (VERDADEIRO)
=E(10>20;50<100) Um argumento é FALSO (FALSO)

NAO

Inverte o valor do argumento. Use NAO quando quiser ter certeza de que um valor n3o é igual a outro valor
determinado.

Sintaxe

NAO(l6gico)

Légico é um valor ou expressdo que pode ser avaliado como VERDADEIRO ou FALSO.

Comentarios
Se légico for FALSO, NAO retornard VERDADEIRO; se l6gico for VERDADEIRO, NAO retornard FALSO.
Férmula Descrigdo (resultado)

=NAO(FALSO) | Reverte FALSO (VERDADEIRO)

=NAO(1+1=2) | Reverte uma equacdo que é avaliada como VERDADEIRO (FALSO)

ou

Retorna VERDADEIRO se qualquer argumento for VERDADEIRO; retorna FALSO se todos os argumentos
forem FALSOS.

Sintaxe
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OU(légicol;ldégico2;...)
Loégicol;ldgico2,... sdo de uma a 30 condigBes que vocé deseja testar e que podem resultar em VERDADEIRO
ou FALSO.
Comentarios
e Os argumentos devem ser avaliados como valores légicos, como VERDADEIRO ou FALSO, ou em
matrizes ou referéncias que contenham valores légicos.
e Se um argumento de uma matriz ou referéncia contiver texto ou células vazias, esses valores serao
ignorados.
e Se o intervalo especificado ndo contiver valores logicos, OU retornara o valor de erro #VALOR!.
e Vocé pode usar uma féormula de matriz OU para verificar se um valor ocorre em uma matriz. Para
inserir uma féormula de matriz, pressione CTRL+SHIFT+ENTER.

Férmula Descrigao (resultado)

=OU(VERDADEIRO) Um argumento é VERDADEIRO (VERDADEIRO)
=0U(1+1=1;2+2=5) Todos os argumentos sdo avaliados como FALSO (FALSO)
=OU(VERDADEIRO;FALSO;VERDADEIRO) | Pelo menos um argumento é VERDADEIRO (VERDADEIRO)

SE

Retorna um valor se uma condicdo que vocé especificou avaliar como VERDADEIRO e um outro valor se for
avaliado como FALSO.
Use SE para conduzir testes condicionais sobre valores e férmulas.

Sintaxe

SE(teste_logico;valor_se_verdadeiro;valor_se_falso)

Teste_ldgico é qualquer valor ou expressdo que possa ser avaliado como VERDADEIRO ou FALSO. Por
exemplo, A10=100 é uma expressao logica; se o valor da célula A10 for igual a 100, a expressdo sera
considerada VERDADEIRO. Caso contrario, a expressao serd considerada FALSO. Esse argumento pode usar
qualquer operador de calculo de comparagao.

Valor_se_verdadeiro é o valor retornado se teste_ldgico for VERDADEIRO. Por exemplo, se esse argumento
for a seqiiéncia de caracteres de texto "Dentro do orgamento" e o argumento teste_légico for considerado
VERDADEIRO, a fungdo SE exibird o texto "Dentro do orgamento". Se teste_légico for VERDADEIRO e
valor_se_verdadeiro for vazio, o argumento retornara O (zero). Para exibir a palavra VERDADEIRO, use o valor
I6gico VERDADEIRO para esse argumento. Valor_se_verdadeiro pode ser outra formula.

Valor_se falso é o valor retornado se teste_ldgico for FALSO. Por exemplo, se esse argumento for a
seqliéncia de caracteres de texto "Acima do orcamento" e o argumento teste_ldgico for considerado FALSO,
a funcdo SE exibira o texto "Acima do orcamento". Se teste_ldgico for FALSO e valor_se_falso for omitido (ou
seja, se ndo houver virgula apds valor_se_verdadeiro), o valor légico FALSO sera retornado. Se teste_ldgico
for FALSO e valor_se_falso for vazio (ou seja, se houver uma virgula apds valor_se_verdadeiro seguida do
parénteses de fechamento), o valor 0 (zero) sera retornado. Valor_se_falso pode ser outra férmula.

Comentarios

e E possivel aninhar até sete fun¢des SE como argumentos valor_se_verdadeiro e valor_se_falso para
construir testes mais elaborados. Consulte o ultimo dos exemplos a seguir.

e Quando os argumentos valor_se_verdadeiro e valor_se_falso sdo avaliados, SE retorna o valor que
foi retornado por estas instrugdes.

¢ O Microsoft Excel fornece fungdes adicionais que podem ser usadas para analisar os dados com base
em uma condi¢do. Por exemplo, para contar o nimero de ocorréncias de uma seqiéncia de
caracteres de texto ou um numero dentro de um intervalo de células, use a fungao de planilha
CONT.SE. Para calcular uma soma baseada em uma seqliéncia de caracteres de texto ou em um
numero dentro de um intervalo, use a fungao de planilha SOMASE. Saiba como calcular um valor
baseado em uma condicao.
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Exemplo 1
T A ] Férmula Descri¢ao (resultado)
;_ Dad"SED =SE(A2<=100;"Dentro do orcamento";"Acima | Se o nimero acima for menor ou igual a
- do orcamento") 100, a férmula exibird "Dentro do
orcamento". Caso contrdrio, a funcdo
exibird "Acima do or¢camento" (Dentro do
orcamento)
=SE(A2=100;SOMA(B5:B15);"") Se o numero acima for 100, o intervalo
B5:B15 sera calculado. Caso contrario, o
texto vazio ("") sera retornado ()
Exemplo 2
Férmula Descrigao (resultado)
| Des;\esas | Desfesas | =SE(A2>B2;"Acima do | Verifica se a primeira linha estda acima
1 reais previstas orcamento";"0K") do orcamento (Acima do orgamento)
§ 1283 333 =SE(A3>B3;"Acima do | Verifica se a segunda linha esta acima
4 500 925 orcamento";"0K") do orcamento (OK)
Exemplo 3
A Férmula Descri¢ao (resultado)
Resultado | =SE(A2>89;"A";SE(A2>79;"B"; Atribui uma letra ao primeiro

oo | SE(A2>69;"C";SE(A2>59;"D";"F")))) resultado (F)

78 | =SE(A3>89;"A";SE(A3>79;"B"; Atribui uma letra ao segundo
SE(A3>69;"C";SE(A3>59;"D";"F")))) resultado (A)
=SE(A4>89;"A";SE(A4>79;"B"; Atribui uma letra ao terceiro
SE(A4>69;"C";SE(A4>59;"D";"F")))) resultado (C)

No exemplo anterior, a segunda instru¢do SE também é o argumento valor_se_falso para a primeira
instrucdo SE. Da mesma maneira, a terceira instru¢do SE é o argumento valor_se_falso para a segunda
instrucdo SE. Por exemplo, se o primeiro teste_légico (Média>89) for VERDADEIRO, "A" serd retornado. Se o
primeiro teste_ldgico for FALSO, a segunda instrugdo SE é avaliada e assim por diante.

As letras sdo atribuidas a nimeros usando a seguinte chave.

Se o resultado for | Ent3do retornara

Maiordoque 89 | A
De 80 a 89 B
De70a79 C
De 60 a 69 D

F

Menor do que 60

FUNGOES DE INFORMAGAO

CEL

Retorna informagGes sobre formatagdo, localizagdo ou conteudo da célula superior esquerda em uma
referéncia.

Sintaxe

CEL(tipo_info;ref)

Tipo_info é um valor de texto que especifica o tipo de informac¢des da célula desejada. A lista a seguir
apresenta os possiveis valores para tipo_info e os resultados correspondentes.
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Tipo_info Retorna

"arquivo" Nome do arquivo (incluindo nome completo do caminho) para o arquivo que contém
referéncia, como texto. Retorna o texto vazio ("") se a planilha que contiver referéncia ainda
nao tiver sido salva.

"col" Numero de coluna da célula em referéncia.

"conteddo" | Valor da célula superior esquerda na referéncia, ndo uma férmula.

"cor" 1 se a célula for formatada em cores para valores negativos; caso contrario retorna 0.

"endereco" Referéncia da primeira célula em referéncia, como texto.

"formato" Valor do texto correspondente ao formato de niumero da célula. Os valores de texto para os
varios formatos sdo apresentados na tabela a seguir. Retorna "-" ao final do valor do texto se
a célula for formatada em cores para valores negativos. Retorna "()" ao final do valor do texto
se a célula for formatada com parénteses para os valores positivos ou todos os valores.

"largura" A largura de coluna da célula arredondada para um inteiro. Cada unidade de largura de
coluna é igual a largura de um caractere do tamanho de fonte padrao.

"linha" Numero de linha da célula em referéncia.

"parénteses” | 1 se a célula for formatada com parénteses para os valores positivos ou todos os valores; caso
contrdrio retorna 0.

"prefixo" O valor do texto correspondente ao "prefixo de titulo" da célula. Retorna apédstrofo (') se a
célula contiver texto alinhado a esquerda, aspas (") se a célula contiver texto alinhado a
direita, acento circunflexo (*) se a célula contiver texto centralizado, barra invertida (\) se a
célula contiver texto alinhado por preenchimento, e texto vazio ("") para outros contetidos.

"protecdo” 0 se a célula ndo for travada, e 1 se a célula for travada.

"tipo" Valor de texto correspondente ao tipo de dados na célula. Retorna "b" se a célula estiver em

branco, "I" se a célula contiver uma constante de texto, e "v" para outros conteudos.

Ref ¢é a célula sobre a qual vocé deseja obter informagdes. Se for omitida, as informagdes especificadas em
tipo_info serdo retornadas com base na ultima célula alterada. A lista a seguir descreve os valores de texto
que CEL retorna quando tipo_info for "formato" e ref for uma célula formatada com um formato de ndmero

interno.

Se o formato do Microsoft Excel for CEL retornara
Geral "G"
0 "FO"
#.H##0 ".0"
0,00 "F2"
#.##0,00 "2"
RS #.##0_);(RS #.##0) "co"
RS #.##0_);[Vermelho](RS #.##0) "co-"
RS #.##0,00_);(RS #.##0,00) "ca"
RS #.##0,00_);[Vermelho](RS #.##0,00) | "C2-"
0% "pO"
0,00% "p2"
0,00E+00 "s2"
#?/?oudt ??/?? "G"
d/m/aa ou d/m/aa h:mm ou dd/mm/aa | "D4"
d-mmme-aa ou dd-mmm-aa "D1"
d-mmm ou dd-mmm "D2"
mmm-aa "D3"
dd/mm "D5"
h:mm AM/PM "D7"
h:mm:ss AM/PM "D6"
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h:mm "D9"

h:mm:ss "D8"

Se o argumento tipo_info na férmula de CEL for "formato" e a célula for posteriormente formatada com um
formato personalizado, vocé devera recalcular a planilha para atualizar a férmula de CEL.

Comentarios
A funcdo CEL é fornecida para compatibilidade com outros programas de planilha eletrénica.

T%[ Férmula Descrigao (resultado)
2| Sfmar =CEL("linha";A20) O numero da linha da célula A20 (20)
3 [TOTAL =CEL("formato"; A2) | O cédigo de formato da primeira seqiiéncia de caracteres (D2, veja
acima)
=CEL("contetdo"; O contelido da célula A3 (TOTAL)
A3)
Funcdes E

Esta secdo descreve as nove funcdes de planilha usadas para testar o tipo de um valor ou referéncia.

Cada uma destas funcdes, chamadas coletivamente de funcdes E, verifica o tipo de valor e retorna
VERDADEIRO ou FALSO, dependendo do resultado. Por exemplo, a funcio ECEL.VAZIA retorna o valor légico
VERDADEIRO se o valor for uma referéncia a uma célula em branco; caso contrario, retorna FALSO.

Sintaxe

ECEL.VAZIA(valor)

EERRO(valor)

EERROS(valor)

ELOGICO(valor)

E.NAO.DISP(valor)

E.NAO.TEXTO(valor)

ENUM(valor)

EREF(valor)

ETEXTO(valor)

Valor é o valor que se deseja testar. O valor pode ser um espago em branco (célula vazia), um valor de erro,
l6gico, texto, niUmero ou referéncia, ou um nome correspondente a qualquer um destes itens que se deseja
testar.

Fungao Retorna VERDADEIRO se

E.NAO.DISP Valor se referir ao valor de erro #N/D (valor ndo disponivel).

E.NAO.TEXTO | Valor se referir a qualquer item que n3o seja texto. Observe que esta fun¢do retorna
VERDADEIRO se o valor se referir a uma célula em branco.

ECEL.VAZIA | Valor se referir a uma célula vazia.

EERRO Valor se referir a um valor de erro exceto #N/D.

EERROS Valor se referir a qualquer valor de erro (#N/D, #VALOR!, #REF!, #DIV/0!, #NUM!, #NOME?
ou #NULO!).

ELOGICO Valor se referir a um valor légico.

ENUM Valor se referir a um nimero.

EREF Valor se referir a uma referéncia.

ETEXTO Valor se referir a texto.
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Comentarios

e Os argumentos de valor das funcdes E n3o sdo convertidos. Por exemplo, na maioria das outras
funcbGes em que se exige um numero, o valor de texto "19" é convertido para o nimero 19. No
entanto, na férmula ENUM("19"), "19" n3o é convertido de um valor de texto e a funcdo ENUM
retorna FALSO.

e As fungdes E sdo Uteis nas férmulas para testar o resultado de um célculo. Quando combinadas com
a fungdo SE, fornecem um método para localizar erros em férmulas (consulte os exemplos a seguir).

Exemplo 1

Formula

Descrigao (resultado)

=ELOGICO(VERDADEIRO)

Verifica se VERDADEIRO é um valor Iégico (VERDADEIRO)

ELOGICO("VERDADEIRO")

Verifica se "VERDADEIRO" é um valor logico (FALSO)

=ENUM(4) Verifica se 4 é um numero (VERDADEIRO)

Exemplo 2

T A ] Fc?rrr’wla Des.c.rlgao (reslultado) _

"1 | Dados =ECEL.VAZIA(A2) Verifica se a célula C2 estd vazia (FALSO)

_2 |OQuro =EERROS(A4) Verifica se #REF! é um erro (VERDADEIRO)

~5{Regsel | <EINAO.DISP(A4) Verifica se #REF! é o erro #N/D (FALSO)

"5 | 3mgs2 | =E.NAO.DISP(A6) Verifica se #N/D é o erro #N/D (VERDADEIRO)

_B | #D =EERRO(A®6) Verifica se #N/D é um erro (FALSO)
=ENUM(A5) Verifica se 330,92 é um ndmero (VERDADEIRO)
=ETEXTO(A3) Verifica se Regidol é texto (VERDADEIRO)

INFORMAGAO

Seguranc¢a Tenha cuidado ao usar este recurso. Informacdes sigilosas ou confidenciais podem ser reveladas
a outros usuarios.
Retorna informacGes sobre o ambiente operacional atual.

Sintaxe

INFORMAGAO(tipo_texto)
Tipo_texto é o texto que especifica o tipo de informagdo a ser retornado.

Tipo_texto Retorna

"diretorio" Caminho do diretdrio ou pasta atual.

"memdisp" Quantidade de memdria disponivel em bytes.

"memtot" Memodria total disponivel, incluindo a memdria ja utilizada, em bytes.

"memusada" | Quantidade de memoria sendo utilizada para dados.

"nudmarquivo" | O numero de planilhas ativas nas pastas de trabalho abertas.

"origem" Referéncia absoluta do estilo A1, como texto, precedida de "SA:" para compatibilidade com
o Lotus 1-2-3 versdao 3.x. Retorna a referéncia da célula superior da esquerda visivel na
janela com base na posicao de rolagem atual.

"osversao" Versdo do sistema operacional atual na forma de texto.

"recalc" Modo atual de refazer o calculo; retorna "Automatico" ou "Manual".

"release" Versdo do Microsoft Excel na forma de texto.

"sistema" Nome do ambiente operacional:

Macintosh = "mac"
Windows = "pcdos"
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Férmula Descri¢ao (resultado)
=INFORMACAO("niimarquivo") | O nimero de planilhas ativas (varia)
=INFORMACAO("recalc") O modo de refazer o célculo da pasta de trabalho (Automatico ou Manual)

FUNCOES FINANCEIRAS

NPER

Retorna o nimero de periodos para investimento de acordo com pagamentos constantes e periddicos e uma
taxa de juros constante.

Sintaxe

NPER(taxa;pgto;vp;vf;tipo)

Para obter uma descricdo completa dos argumentos em NPER e sobre as fun¢des de anuidade, consulte VP.
Taxa é ataxa de juros por periodo.

Pgto é o pagamento feito em cada periodo; ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente,
pgto contém o capital e os juros, mas nenhuma outra tarifa ou taxas.

Vp é ovalor presente ou atual de uma série de pagamentos futuros.

Vf é o valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se vf for omitido, sera
considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é 0).

Tipo é o numero O ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo
1 No inicio do periodo
Exemplo:

Quanto tempo serd necessario para juntar RS 5.000,00, poupando RS 250,00 por més, a uma taxa de juros de
3,3% a0 més?
=NPER(3,33%;250;-5000) resulta em 33,48

PGTO

Retorna o pagamento peridédico de uma anuidade de acordo com pagamentos constantes e com uma taxa de
juros constante.

Sintaxe

PGTO(taxa;nper;vp;vf;tipo)

Para obter uma descricdo mais completa dos argumentos em PGTO, consulte a fungao VP.

Taxa é ataxa de juros por periodo.

Nper é o nimero total de pagamentos pelo empréstimo.

Vp é o valor presente—o valor total presente de uma série de pagamentos futuros.

Vf é o valor futuro, ou o saldo de caixa, que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se vf for
omitido, serd considerado 0 (o valor futuro de determinado empréstimo, por exemplo, 0).

Tipo € o nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo

1 No inicio do periodo
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Comentarios

e 0O pagamento retornado por PGTO inclui o principal e os juros e nao inclui taxas, pagamentos de
reserva ou tarifas, as vezes associados a empréstimos.

e Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar taxa e
nper. Se fizer pagamentos mensais por um empréstimo de quatro anos com juros de 12% ao ano,
utilize 12%/12 para taxa e 4*12 para nper. Se fizer pagamentos anuais para 0 mesmo empréstimo,
use 12% para taxa e 4 para nper.

Exemplo:

Qual o valor da prestacdo que se pagard para juntar RS 8000,00 em 30 meses, a uma taxa de juros de 3,6%
a0 més?

=PGTO(3,6%;30;-8000) resulta em 440,44

TAXA

Retorna a taxa de juros por periodo de uma anuidade. TAXA é calculado por iteracdo e pode ter zero ou mais
solucdes. Se os resultados sucessivos de TAXA ndo convergirem para 0,0000001 depois de 20 iteracdes, TAXA
retornara o valor de erro #NUM .

Sintaxe

TAXA(nper;pgto;vp;vf;tipo;estimativa)

Consulte VP para obter uma descricdo completa dos argumentos nper, pgto, vp, vf e tipo.

Nper é o nimero total de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto é o pagamento feito em cada periodo e ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente,
pgto inclui o principal e os juros e nenhuma outra taxa ou tributo. Se pgto for omitido, vocé devera incluir o
argumento vf.

Vp é o valor presente — o valor total correspondente ao valor atual de uma série de pagamentos futuros.

Vf é o valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter depois do Ultimo pagamento. Se vf for omitido, sera
considerado 0 (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é 0).

Tipo é o nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo

1 No inicio do periodo

Estimativa é a sua estimativa para a taxa.
e Sevocé omitir estimativa, este argumento serd considerado 10%.
e Se TAXA ndo convergir, atribua valores diferentes para estimativa. Em geral, TAXA converge se
estimativa estiver entre O e 1.

Comentarios

Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar estimativa e nper.
Se vocé fizer pagamentos mensais por um empréstimo de quatro anos com juros de 12% ao ano, utilize
12%/12 para estimativa e 4*12 para nper. Se fizer pagamentos anuais para o mesmo empréstimo, utilize 12%
para estimativa e 4 para nper.

Exemplo:

Qual a taxa de juros de um financiamento em que o valor a vista é de RS 3000,00, e vai ser pago em 15
parcelas de R$340,00?

=TAXA(15;340;-3000) resulta em 7,5%
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VF

Retorna o valor futuro de um investimento de acordo com os pagamentos periédicos e constantes e com
uma taxa de juros constante.

Sintaxe

VF(taxa;nper;pgto;vp;tipo)

Para obter uma descrigdo completa dos argumentos em VF e para obter mais informacgdes sobre as fungdes
de anuidade, consulte VP.

Taxa é ataxa de juros por periodo.

Nper é o nimero total de periodos de pagamento em uma anuidade.

Pgto é o pagamento feito a cada periodo; ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente,
pgto contém o capital e os juros e nenhuma outra tarifa ou taxas. Se pgto for omitido, vocé devera incluir o
argumento vp.

Vp ¢é o valor presente ou a soma total correspondente ao valor presente de uma série de pagamentos
futuros. Se vp for omitido, serd considerado 0 (zero) e a inclusdo do argumento pgto sera obrigatdria.

Tipo é o numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento dos pagamentos. Se tipo for omitido, sera
considerado 0.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 No final do periodo

1 No inicio do periodo

Comentarios

e Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar taxa e
nper. Se fizer pagamentos mensais de um empréstimo de quatro anos com taxa de juros de 12% ao
ano, use 12%/12 para taxa e 4*12 para nper. Se vocé fizer pagamentos anuais para o mesmo
empréstimo, use 12% para taxa e 4 para nper.

¢ Todos os argumentos, saques, tais como depdsitos em poupanga, serdo representados por nimeros
negativos; depdsitos recebidos, tais como cheques de dividendos, serdo representados por nimeros
positivos.

Exemplo:

Deseja-se fazer uma poupancga de RS 300,00 por més, durante 20 meses. A taxa de juros mensal é de 2,5% ao
més. Qual o valor total poupado no fim do periodo?

=VF(2,5%;20;-300) resulta em 7663,40.

VP

Retorna o valor presente de um investimento. O valor presente é o valor total correspondente ao valor atual
de uma série de pagamentos futuros. Por exemplo, quando vocé pede dinheiro emprestado, o valor do
empréstimo é o valor presente para quem empresta.

Sintaxe

VP(taxa;nper;pgto;vf;tipo)

Taxa é a taxa de juros por periodo. Por exemplo, se vocé obtiver um empréstimo para um carro com uma
taxa de juros de 10% ao ano e fizer pagamentos mensais, a sua taxa de juros mensal serd 10%/12, ou 0,83%.
Vocé deve inserir 10%/12, ou 0,83%, ou 0,0083, na formula como taxa.

Nper é o nimero total de periodos de pagamento de uma anuidade. Por exemplo, se vocé obtiver um
empréstimo de quatro anos e fizer pagamentos mensais, o empréstimo terd 4*12 (ou 48) periodos. Vocé
deve inserir 48 na férmula para nper.
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Pgto é o pagamento feito a cada periodo e ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente,
pgto inclui o principal e os juros, e ndo ha outras tarifas ou taxas. Por exemplo, os pagamentos mensais por
um empréstimo para o carro de RS 10.000 de quatro anos a 12% sdo RS 263,33. Vocé deve inserir -263,33 na
férmula como pgto. Se pgto for omitido, vocé devera incluir o argumento vf.

Vf é o valor futuro, ou um saldo de caixa, que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se vf for
omitido, sera considerado O (o valor futuro de determinado empréstimo, por exemplo, é 0). Por exemplo, se
quiser economizar RS 50.000 para pagar um projeto especial em 18 anos, entdo RS 50.000 é o valor futuro.
Vocé pode entdo calcular a taxa de juros e determinar quanto devera economizar a cada més. Se vf for
omitido, vocé devera incluir o argumento pgto.

Tipo é o nimero O ou 1 e indica as datas de vencimento.

Definir tipo para | Se os vencimentos forem
0 ou omitido No final do periodo
1 No inicio do periodo

Comentarios
e Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para especificar taxa e
nper. Se fizer pagamentos mensais de um empréstimo de quatro anos com taxa de juros de 12% ao
ano, use 12%/12 para taxa e 4*12 para nper. Se vocé fizer pagamentos anuais para o mesmo
empréstimo, use 12% para taxa e 4 para nper.

Exemplo:

Uma loja oferece um refrigerador em 10 parcelas de RS 120,00. A loja informa que a taxa de juros é de 4,5%
ao més. Qual o valor a vista do produto?

=VP(4,5%;10;-120) resulta em 949,53.
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